

Nadbiskupijski centar za pastoral mladih „Ivan Pavao II.“



Obrazac za izvještavanje o realiziranim projektima/mini grantovima



	Naziv organizacije koja podnosi izvještaj
	

	Naziv projekta/mini granta o kojem se izvještava
	

	Datum podnošenja izvještaja
	




	Referentni broj projekta
	

	Broj i datum Ugovora
	





Obrazac obavezno popuniti korištenjem računala

Upute:

Poštovani, 
Pred Vama se nalazi obrazac za izvještavanje o realizaciji malih projekata/mini grantova koje u sklopu svojih projektnih aktivnosti dodjeljuje Nadbiskupijski centar za pastoral mladih „Ivan Pavao II.“. Sam obrazac za izvještavanje prilagođen je za projekte i mini grantove koje dodjeljuje isključivo NCM „Ivan Pavao II.“ i ne preporučujemo korištenje obrasca za izvještavanja projekata/mini grantova kod drugih donatora. 
Obrazac koji je pred Vama, potrebno je ispuniti isključivo putem računala. Nije dozvoljeno dodavati nove ili brisati postojeće dijelove obrasca. 
Obrazac treba biti ispunjen poštujući sljedeće: Tekst mora biti u fontu Times New Roman, veličina teksta 12, obostranog poravnanja te s proredom 1,5. Unutar obrasca nalaze se i automatska polja koja možete odabrati i ona će ranije biti postavljena i njihov oblik teksta ne može se mijenjati. 
Pri ispunjavanju obrasca potrebno je voditi računa o ograničenjima broja riječi, te informacijama koje se traže. 
Unutar izvještajnog obrasca pronaći ćete ćelije u tablicama koje se neće nužno odnositi na Vašu organizaciju. Stoga je ista potrebno označiti nekim od sljedećih znakova: /   *  - . 
Sastavni dio ovoga obrasca je i izvještaj o utrošenim sredstvima koji je potrebno ispuniti. U protivnom, izvještaj će se smatrati nevažećim i isti neće biti uzet u razmatranje. 
Pri odobrenju projekta/mini granta od strane NCM-a „Ivan Pavao II“, svakom je projektu dodijeljen referentni broj koji se koristiti i u ugovoru i svim drugim dokumentima vezanima uz projekt. Pri popunjavanju prve stranice ovoga dokumenta nužno je naznačiti i referentni broj projekta. 
U slučaju bilo kakvih pitanja u vezi popunjavanja obrasca, izvještavanja, prihvatljivosti računa i slično, informacije možete dobiti putem jedinstvenog emaila: ncm.grantovi@gmail.com.


SRETNO!

								NCM „Ivan Pavao II.“


I. Dio : Osnovni podaci o realizatoru projekta/mini granta
	Naziv organizacije (skupine, udruge, pokreta, škole, župe…)
	

	Župa na prostoru koje organizacija djeluje
	

	Adresa realizatora (ulica i broj)
	

	Poštanski broj
	

	Mjesto
	

	Područje djelovanja organizacije
	Odaberite stavku.
	Ukoliko je Vaš prethodni odgovor „Drugo“, molimo da objasnite
	



	Ime i prezime osobe ovlaštene za zastupanje organizacije
	

	Dužnost koju ovlaštena osoba obavlja unutar organizacije
	Odaberite stavku.
	Ukoliko je Vaš prethodni odgovor „Drugo“, molimo da objasnite
	

	Broj fiksnog telefona
	

	Broj mobilnog telefona
	

	Email
	



	Ime i prezime osobe zadužene za realizaciju projekta
	

	Dužnost koju ovlaštena osoba obavlja unutar organizacije
	Odaberite stavku.
	Ukoliko je Vaš prethodni odgovor „Drugo, molimo da objasnite
	

	Broj fiksnog telefona
	

	Broj mobitela
	

	Email
	








II. Dio: Podaci o projektu/mini grantu

Osnovni podaci o realiziranom projektu/mini grantu

	Naziv projekta/mini granta 
	

	Datum početka provedbe projekta (označiti na kalendaru)
	Kliknite ili dodirnite ovdje da biste unijeli datum.
	Datum kraja provedbe projekta (označiti na kalendaru)
	Kliknite ili dodirnite ovdje da biste unijeli datum.
	Područje na kojem je projekt proveden 
	Odaberite stavku.
	Na kojoj razini se projekt realizirao (označiti kvadratić ☒)
	Na razini župe ☐
Na razini dekanata ☐
Na razini škole ☐
Na razini udruge ☐
Na razini sportskog kluba ☐
Na razini zbora ☐
Na razini skupine mladih ☐
Upišite dodatno:

	Broj volontera koji je sudjelovao u provedbi projekta/mini granta
	








III. Podaci o postignutim rezultatima

	Opis realizacije projekta
Ova rubrika treba sadržavati opis realiziranih aktivnosti. Molimo Vas da navedete detalje, datume, broj sudionika, tko su bili sudionici, jeste li imali partnere u realizaciji. Najviše 3 stranice teksta.

	

















	Jeste li se tijekom realizacije projekta/mini granta susreli s nekim problemom? Ukoliko je Vaš odgovor DA, molimo Vas da nam opišete proces rješavanja problema.
Najviše 200 riječi.

	



















	Jesu li ciljevi prijavljeni u aplikacijskom obrascu  postignuti i na koji način?
Najviše 200 riječi.


	











	Jeste li aktivnosti uspjeli provesti prema planu (u planiranom obimu, roku), ako niste, navedite zašto?
Najviše 150 riječi.

	













	Ukratko sumirajte sve rezultate projekta:
Najviše 100 riječi.

	











	Koje su konkretne promjene nastale (u zajednici, u kvaliteti života krajnjih korisnika i sl.)
kao rezultat provedenih aktivnosti?
Najviše 150 riječi.

	











	Ako je bilo odstupanja u odnosu na prijedlog projekta, navedite koji su bili razlozi, je li i
na koji način Davatelj sredstava upoznat s promjenama, te na koji su način promjene utjecale na rezultate i ciljeve projekta?
Najviše 150 riječi.

	












	Molimo Vas navedite broj sudionika projekta/mini granta.


	
Broj direktnih korisnika

	Broj indirektnih korisnika
	Ukupan broj korisnika projekta

	




	
	



	Jeste li imali neki vid promocije realiziranog projekta/mini granta? Ukoliko jeste, molimo Vas da nam u ovom dijelu ostavite link ili kratki opis na koji način je promocija izvršena.
Najviše 150 riječi.

	










	Na koji način će se koristiti rezultati projekta nakon završetka provedbe? Postoji li plan
nastavka projektnih aktivnosti?
Najviše 150 riječi.

	













	Ukoliko imate dodati još neke podatke vezane uz samu provedbu, probleme u provedbi ili slično, molimo Vas da isto unesete u poslije ispod:

	















IV. Financijski izvještaj

	Navedite glavne napomene vezano uz financijskih izvještaj i eventualno odstupanje od
planiranog proračuna projekta.

	







	Je li se potrošnja financijskih sredstava odvijala prema planiranom proračunu ili ste imali
teškoća? Navedite teškoće na koje ste naišli.

	









	Možete li sve troškove nastale tijekom provedbe ovog projekta/mini granta koje pravdate NCM-u, pravdati prihvatljivim dokazima (fiskalni računi, fakture, uplatnice i sl.). Ukoliko je Vaš odgovor NE, molimo da objasnite problem na koji ste naišli. 

	
DA ☐

	NE☐

	














	Ukupan planirani proračun projekta
	



	Iznos odobren od NCM-a
	



	Iznos vlastitih sredstava
	



	Ukupno utrošeno sredstava
	











Obrazac za prikaz troškova

U obrazac je moguće dodavati nove kolone, ali ne i brisati postojeće. 
Molimo Vas da pri računanju i upisivanju računa obratite posebnu pažnju na točnost informacija te da izračune provjerite više puta.


[image: Slika na kojoj se prikazuje crta, Trokut, dijagram, ukrasni isječci

Sadržaj generiran umjetnom inteligencijom može biti netočan.]2



Nadbiskupijski centar za pastoral mladih Ivan Pavao II - Sarajevo
Gatačka 18, 71000 Sarajevo, Bosna i Hercegovina
tel./fax: + 387 33 766 225, e-mail: mladibkbih@gmail.com, web: www.mladicentar.org
Transakcijski račun: 1549995000392636 Banka Intesa Sanpaolo dd Sarajevo
Devizni rč: 533712791902, Banka Intesa Sanpaolo dd Sarajevo, Obala Kulina bana 9a, 71000 Sarajevo, SWIFT UPBK BA 22
IBAN: BA 39 1549995000392636

	Financijski izvještaj

	Aktivnost
	Opis troška
	Broj i datum računa
	Od koga je račun izdat
	Ukupni iznos troška
	Iznos koji se pokriva od sredstava NCM-a
	Iznos koji se pokriva iz vlastitih sredstava

	Aktivnost 1
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	
	
	

	1.3.
	
	
	
	
	
	

	Aktivnost 2
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	
	
	

	2.2.
	
	
	
	
	
	

	3.2.
	
	
	
	
	
	

	Aktivnost 3
	
	
	
	
	
	

	1.3.
	
	
	
	
	
	

	2.3.
	
	
	
	
	
	

	3.3.
	
	
	
	
	
	

	Ukupno: 
	
	
	




V. Završne informacije

Molimo vas da nabrojite priloge koje prilažete uz izvještaj
(Kopije objavljenih sadržaja, novinski članci, objave sa društvenih mreža, fotografije s realiziranih aktivnosti, kopija originalne financijske dokumentacije koja svjedoči o troškovima nastalim tijekom realizacije: fotokopije računa, faktura itd.; popis sudionika i sl.)
	













Ovjera od strane osobe ovlaštene za zastupanje provoditelja projekta/mini granta

	Ime i prezime osobe ovlaštene za zastupanje provoditelja projekta
	




	Vlastoručni potpis i pečat
	



___________________________                    MP





	Mjesto i datum podnošenja izvještaja
	


Posebne napomene:























	Izvješće zaprimljeno (popunjava NCM)
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